TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURISDICCION COACTIVA

@zacueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

Comunicacién oficial

Titulo de depésito Judicial

Adjudicacién de bienes a los acreedores
Ingreso de bien inmueble al almacén
Clasificacion del bien

Registro del bien en la respectiva cuenta de Activo
Entrada de materiales por desmontaje

Solicitud incorporacién del bien a la Base de datos
Estado de Cuenta

Concepto utilizacion del bien

Destinacién final del bien

Traslado de cuentas

cODIGO S e CALIDAD RETENCION {Afios) DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. ) e Archivo de | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento S cT E |MT| §
Gestién Central
1320001 2 ACTAS
1320001 2 2.5 Actas Comité de Castigo de Cartera N.A. N.A. 4 8 X X Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
Acta totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
Comunicacion oficial funciones y procedimientos de la entidad, asignacién de
Lista de asistencia responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
Informe de castigo de cartera de decisiones.
1320001 25 INFORMES
1320001 25 25.6 Informes de Gestion M4FF M4FF0413P 2 10 X X
Comunicacién oficial M4FF0414P Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hara una
Informe MA4FF0431P seleccion del 5% de la produccién documental cada cuatro
M4FF0434pP afios y se aplicara un medio técnico para la conservacion.
1320001 39 PROCESOS COBRO COACTIVO
1320001 39 39.1 Procesos de Cobro Coactivo Concursales N.A. N.A. 4 10 X X
Entrega del titulo al abogado
Poder

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se hara una
seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro
afios y se aplicard un medio técnico para la conservacion.

M4FD0102F02-01
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TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURISDICCION COACTIVA

AGUAY ALCANTARILLADO DE BOGOTA

%acueducto

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

Titulo ejecutivo

Mandamiento de Pago

Resolucién decretando embargo

Citacién a ejecutado para notificar mandamiento
de pago

Acta de notificacién del mandamiento de pago
Notificacién por correo certificado del
mandamiento de pago

Publicacién de la Notificacion del mandamiento de
pago en la pagina web

Estado de Cuenta

Acuerdo de Pago

Resolucién de seguir adelante la ejecucién
Resolucion ordena secuestro

Designacidon de secuestre

Posesion secuestre

Acta diligencia de secuestro

Resolucién que fija honorarios del secuestre
Solicitud rendicién cuentas secuestre
Resolucién que ordena avaltio

Resolucidn liquidacién del crédito
Resolucién ordena remate del bien
Publicacién del remate

Acta declarando desierto el remate

Acta de la subasta

Acta de adjudicacion del bien

Resolucién devolucién de titulos judiciales
Resolucién improbando el remate
Resolucién de prescripcion

Resolucién archivo expediente

Resolucién de terminacion del proceso

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
c6bico . ’ RETENCION {Afios DISPOSICION FINAL
DOCUMENTALES CALIDAD { ) EROCEDIMIENZOS
A
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archiv'o e fehive cT MT
Gestién Central
1320001 39 39.2 Procesos de Cobro Coactivo Ejecutivos MA4FF M4FF0407P 2 12 X

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se haré una
seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro
afios y se aplicard un medio técnico para la conservacién.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

@zacueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURISDICCION COACTIVA

¢6DIGO

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

Dependencia

Serie

Subserie

Proceso

Procedimiento

Archivo de | Archivo

cT E MT S
Gestidén Central

1320001

39

39.3

Procesos de Cobro Persuasivos

Certificado de tradicidn y libertad

Titulo ejecutivo y/o factura

Registro civil de defuncién

Certificado de cdmara y comercio
Registro civil de nacimiento y matrimonio
Promesa de venta

Boletin de nomenclatura

Solicitud de acuerdo de pago

Acuerdo de pago

Carta de autorizacién autenticada por el
propietario

Contrato de compraventa del inmueble
Acta de desalojo y/o reasentamiento
Acta de corte

Actas de entrega

Paz y salvo

Comunicaciones oficiales

MA4FF

MA4FF0412P

2 12 X X

Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hard una
seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro
afios y se aplicard un medio técnico para la conservacién.
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CONVENCIONES

NOMBRE GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA

FIRMA GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA

CT: Conservacion Total

ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA

AV )

E: Eliminacién

NOMBRE DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FIRMA DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

MT: Medio Tecnoldgico

S: Seleccion

MERCY YASMiN PARRA RODRIGUEZ

MQCL U Lo
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